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ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูเชียงใหม่ จาํกดั  

ว่าด้วยการออกตัÌวสัญญาใช้เงิน  พ.ศ. 2557 

 

          อาศยัอาํนาจตามความในขอ้บงัคบัของสหกรณ์ ขอ้ 3(9), (18) และขอ้ 109(13)  แห่งขอ้บงัคับ

สหกรณ์ออมทรัพยค์รูเชียงใหม่ จาํกัด และมติทีÉประชุมคณะกรรมการดาํเนินการ ชุดทีÉ 45/1/2557                    

เมืÉอวนัทีÉ  31 มีนาคม พ.ศ. 2557  เห็นชอบให้กาํหนดระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยค์รูเชียงใหม่ จาํกัด                

ว่าดว้ยการออกตั Ìวสญัญาใชเ้งิน ซึÉงมีความดงันีÊ   

หมวดทีÉ 1 

บททัÉวไป 

ข้อ 1.  ระเบียบนีÊ เรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูเชียงใหม่  จาํกัด ว่าด้วยการ                    

ออกตั Ìวสญัญาใชเ้งิน พ.ศ. 2557” 

ข้อ 2.  ระเบียบนีÊ ใหใ้ชบ้งัคบัตัÊงแต่วนัทีÉถดัจากวนัประกาศ เป็นตน้ไป 

ข้อ 3. ใหย้กเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยค์รูเชียงใหม่  จาํกดั ว่าดว้ยการออกตั Ìวสัญญาใชเ้งิน 

พ.ศ. 2545   และใหใ้ชร้ะเบียบนีÊแทน 

ข้อ 4. ในระเบียบนีÊ  

 “สหกรณ์”    หมายถึง  สหกรณ์ออมทรัพยค์รูเชียงใหม่  จาํกดั 

“กรรมการอาํนวยการ” หมายถึง คณะกรรมการอาํนวยการของสหกรณ์  

“ผูจ้ดัการ”    หมายถึง  ผูจ้ดัการของสหกรณ์รวมทัÊงผูป้ฏิบติัหนา้ทีÉแทนผูจ้ดัการ  

“เจา้หนา้ทีÉ”   หมายถึง  เจา้หนา้ทีÉของสหกรณ์ 

“ตั Ìวสญัญาใชเ้งิน”  หมายถึง  หนงัสือตราสารซึÉงสหกรณ์เป็นผูอ้อกให ้

ข้อ 5.  ใหเ้จา้หนา้ทีÉการเงินจดัทาํรายละเอียดตั Ìวสญัญาใชเ้งินทุกฉบบั ตามแบบทีÉสหกรณ์กาํหนด 

โดยจดัทาํบญัชีใหเ้ป็นปัจจุบนั เพืÉอการตรวจสอบในแต่ละวนั 

ข้อ 6.  ใหผู้จ้ดัการรับผดิชอบ และจดัใหมี้การทาํบญัชี เอกสารต่าง ๆ เกีÉยวกบัตั Ìวสญัญาใชเ้งิน             

ใหค้รบถว้นถกูตอ้ง แลว้รายงานใหก้รรมการอาํนวยการทราบทุกเดือนในการประชุมคราวต่อไป 
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หมวดทีÉ 2 

การซืÊอตัÌวสัญญาใช้เงนิ 

 ข้อ 7.  การซืÊอตั Ìวสัญญาใช้เงิน กระทาํไดโ้ดยผูซื้Êอแจ้งความประสงค์ต่อผูจ้ดัการตามแบบ               

ทีÉสหกรณ์กาํหนด 

 ผูซื้Êอตั Ìวสญัญาใชเ้งินรายหนึÉง ๆ จะซืÊอตั Ìวสญัญาใชเ้งินมากกว่าหนึÉงฉบบัก็ได ้แต่ทัÊงนีÊ จาํนวนเงิน

ตามหนา้ตั Ìวแต่ละฉบบั จะตอ้งไม่ตํÉากว่า 50,000.-บาทถว้น 

 ข้อ 8.  ผูซื้Êอตั Ìวสญัญาใชเ้งินจะตอ้งมอบตวัอยา่งลายมือชืÉอของผูมี้อาํนาจไถ่ถอนตั Ìวสัญญาใชเ้งิน 

ใหไ้วต้ามแบบทีÉสหกรณ์กาํหนด 

 การเปลีÉยนแปลงตวัอยา่งลายมือชืÉอของผูมี้อาํนาจไถ่ถอนตั Ìวสัญญาใชเ้งิน ตลอดจนขอ้กาํหนด

อืÉน ๆ  ผูท้รงตั Ìวจะตอ้งทาํเป็นหนังสือแจง้ต่อสหกรณ์ก่อน เมืÉอสหกรณ์ไดพิ้จารณาเห็นเป็นการถูกตอ้ง

และตอบรับแลว้ จึงจะถือว่าการเปลีÉยนแปลงนัÊนมีผลสมบูรณ์ 

 ลายมือชืÉอ นามสกุลทุกกรณีทีÉเกีÉยวกับอาํนาจไถ่ถอนตั Ìวสัญญาใช้เงินให้ใช้อกัษรไทยและ                  

เขียนดว้ยหมึก   ทัÊงตอ้งเขียนดว้ยลายมือของตนเองไม่ใหใ้ชต้ราประทบัแทนลายมือชืÉอ นามสกุล 

หมวดทีÉ 3 

การชําระเงินค่าตัÌวสัญญาใช้เงนิ 

 ข้อ 9. ผูซื้Êอตั Ìวสญัญาใชเ้งิน อาจชาํระเงินค่าตั Ìวสัญญาใชเ้งิน โดยวิธีใดวิธีหนึÉ งหรือหลายวิธีได้

ดงัต่อไปนีÊ  

9.1 เงินสด 

9.2 เช็ค 

9.3  การโอนเงินเขา้บญัชีของสหกรณ์ผา่นธนาคาร  

 การชาํระเงินโดยใช้เช็คจะมีผลสมบูรณ์ต่อเมืÉอสหกรณ์ได้รับเงินเข้าบัญชีเรียบร้อยแลว้และ                 

จะคาํนวณดอกเบีÊยใหน้บัตัÊงแต่วนัทีÉสหกรณ์ไดรั้บเงินเป็นตน้ไป 

 การชาํระเงินโดยการโอนเขา้บญัชีเงินฝากของสหกรณ์ สหกรณ์จะออกตั Ìวสัญญาใชเ้งินให้เมืÉอ

ไดรั้บทราบการโอนเงินเขา้บญัชีก่อนเวลา 15.00 นาฬิกาในวนันัÊน หากรับทราบหลงัจากเวลาดงักล่าวถือ

เป็นการรับเงินในวนัทาํการถดัไป 
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หมวดทีÉ 4 

การออกตัÌวสัญญาใช้เงิน 

 ข้อ 10.  เมืÉอสหกรณ์ได้รับเงินค่าตั Ìวสัญญาใช้เงินครบถ้วนแลว้ จะออกตั Ìวสัญญาใช้เงิน                  

ชนิดหา้มเปลีÉยนมือใหแ้ก่ผูซื้Êอ เพืÉอถือไวเ้ป็นหลกัฐานทุกราย 

 ข้อ 11. เมืÉอเจา้หน้าทีÉการเงิน บนัทึกการรับชาํระเงินแลว้ ให้บนัทึกรายละเอียดการซืÊอไว ้และ

จดัพิมพ์ตั Ìวสัญญาใช้เงิน และจดัทาํทะเบียนคุมการออกตั Ìวสัญญาใช้เงิน เพืÉอให้ผูจ้ ัดการตรวจสอบ               

ความถกูตอ้ง และนาํเสนอผูมี้อาํนาจลงนาม 

 ข้อ 12. ตั Ìวสัญญาใช้เงินทีÉสมบูรณ์ จะต้องมีลายมือชืÉอผูมี้อาํนาจลงนามแทนสหกรณ์และ                

ตอ้งประทบัตราของสหกรณ์เป็นสาํคญัดว้ย 

หมวดทีÉ 5 

การไถ่ถอนตัÌวสัญญาใช้เงิน และการคาํนวณดอกเบีÊยตัÌวสัญญาใช้เงนิ 

 ข้อ 13.  การไถ่ถอนตั Ìวสญัญาใชเ้งิน และการคาํนวณดอกเบีÊย ใหป้ฏิบติัดงันีÊ  

  13.1 ตั Ìวสญัญาใชเ้งินทีÉครบกาํหนดเวลา หากผูท้รงตั Ìวประสงค์จะเปลีÉยนตั Ìวสัญญาใช้

เงินฉบบัใหม่ หรือทาํการไถ่ถอน ใหแ้จง้ต่อสหกรณ์ ก่อนวนัครบกาํหนดอยา่งนอ้ย 15 วนัทาํการ 

  13.2 ตั Ìวสัญญาใชเ้งินทีÉครบกาํหนดเวลา แต่ยงัไม่ไดไ้ถ่ถอน สหกรณ์จะจ่ายดอกเบีÊ ย                   

ในอตัราดอกเบีÊ ยตามหน้าตั Ìวนับแต่วนัทีÉซืÊอตั ÌวจนถึงวนัทีÉครบกาํหนด สําหรับดอกเบีÊ ยหลงัวนัครบ

กาํหนดจะจ่ายในอตัราดอกเบีÊยเงินฝากประเภทออมทรัพยต์ามประกาศของสหกรณ์ในขณะนัÊน  

  13.3 ในกรณีทีÉจาํเป็นตอ้งไถ่ถอนตั Ìวสญัญาใชเ้งินก่อนครบกาํหนดเวลา ใหแ้จง้ล่วงหน้า

อยา่งนอ้ย 10 วนัทาํการ  การคิดดอกเบีÊยใหเ้ป็นไปตามประกาศของสหกรณ์   

  13.4ตั Ìวสัญญาใช้เงินทุกประเภททีÉมีระยะเวลาการถือตั Ìวไม่ถึง 3 เดือน  สหกรณ์จะ                         

ไม่คิดดอกเบีÊยให ้

 ข้อ 14.  เมืÉอผูท้รงตั Ìวตอ้งการไถ่ถอนตั Ìวสญัญาใชเ้งิน ใหผู้ท้รงตั Ìวแจง้ความประสงค์ต่อสหกรณ์       

เมืÉอสหกรณ์ได้ตรวจสอบลายมือชืÉอผูมี้อาํนาจไถ่ถอนถูกตอ้งแลว้ เจา้หน้าทีÉการเงินจะทาํการคาํนวณ

ดอกเบีÊยตามส่วนแห่งระยะเวลาของตั Ìวสญัญาใชเ้งินฉบบันัÊน (โดยคาํนวณอตัราดอกเบีÊ ยตามระยะเวลา             

ทีÉกาํหนด ณ ว ันทีÉซืÊ อตั Ìวสญัญาใช้เงิน) แลว้ทาํใบสําคัญจ่ายเงินเพืÉอประกอบการจ่ายเงินคืนตาม                

ตั Ìวสญัญาใชเ้งินฉบบันัÊน 

 เมืÉอเจ้าหน้าทีÉ การเงิน ได้รับต้นฉบับตั Ìวสัญญาใช้เงินทีÉไถ่ถอนแล้ว ให้แนบกับคู่สําเนา                 

พร้อมประทบัตราจ่ายแลว้ และใหเ้ก็บเขา้แฟ้มตั Ìวสญัญาใชเ้งินจ่ายคืนแลว้ เพืÉอรอการตรวจสอบต่อไป 
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 ข้อ 15.  การจ่ายคืนหรือไถ่ถอนตั Ìวสญัญาใชเ้งิน ใหจ่้ายเป็นเช็คขีดคร่อมเท่านัÊน  

 ข้อ 16.  การกาํหนดอตัราดอกเบีÊยของตั Ìวสญัญาใชเ้งิน ใหเ้ป็นไปตามประกาศของสหกรณ์ 

 ข้อ 17.  การจ่ายดอกเบีÊยตั Ìวสญัญาใชเ้งิน ใหเ้ป็นไปตามประกาศของสหกรณ์ 

หมวดทีÉ 6 

การเกบ็รักษาตัÌวสัญญาใช้เงิน 

 ข้อ 18.  ใหผู้จ้ดัการควบคุมดูแลการเก็บรักษาตั Ìวสญัญาใชเ้งินใหป้ลอดภยั ดงัต่อไปนีÊ 

  18.1 ตั Ìวสญัญาใชเ้งินทีÉยงัมิไดอ้อกให้ผูซื้Êอ ให้จดัทาํทะเบียนคุม และเก็บไวใ้นตูนิ้รภยั

ของสหกรณ์ โดยใหท้าํการตรวจสอบใหค้รบถว้น ถกูตอ้งอยูเ่สมอ 

  18.2  ตั Ìวสญัญาใชเ้งินทีÉไดอ้อกใหผู้ท้รงตั Ìวแลว้ให้เก็บสาํเนาตั Ìวสัญญาใชเ้งิน  กบับญัชี

รายตวัตั Ìวสญัญาใชเ้งิน แต่ละฉบบัใหค้รบถว้น 

  18.3  ในกรณีทีÉปรากฏว่าตั Ìวสัญญาใช้เงินใดชํารุด บกพร่อง หรือยกเลิก ให้เก็บ              

ตั Ìวสญัญาใชเ้งินพร้อมคู่สาํเนา ไวใ้นแฟ้มทีÉจดัไวโ้ดยเฉพาะใหเ้รียบร้อย พร้อมทีÉจะใหท้าํการตรวจสอบ 

 ข้อ 19. ในกรณีทีÉตั Ìวสัญญาใช้เงินสูญหายไม่ว่ากรณีใดๆผูท้รงตั Ìวสัญญาใช้เงินจะต้องแจ้ง                

ใหส้หกรณ์ทราบโดยเร็วทีÉสุดเท่าทีÉจะทาํได ้เพืÉอให้สหกรณ์ถ่ายสาํเนาตั Ìวสัญญาใชเ้งินไวเ้ป็นหลกัฐาน 

โดยสหกรณ์จะขอให้ผูท้รงตั Ìวสัญญาใช้เงินมอบหลักฐานการแจ้งหายทีÉผูท้รงตั Ìวสัญญาใช้เงิน                      

แจง้ไวต่้อเจา้หนา้ทีÉเจา้หนา้ทีÉของทางราชการ 

 ข้อ 20. ใหป้ระธานกรรมการรักษาการใหเ้ป็นไปตามระเบียบนีÊ  

 

ประกาศ    ณ  วนัทีÉ  1  เมษายน  พ.ศ. 2557 

 

                                                        ลงชืÉอ      เอนก    คาํจาํรูญ 

( นายเอนก    คาํจาํรูญ ) 

ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพยค์รูเชียงใหม่  จาํกดั 


